
 
COMUNE DI GHIFFA 

Provincia del Verbano Cusio Ossola 
 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINA-
TO, DI N. 1 POSTI AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI (EX CAT. B1) – PROFILO PROFESSIONALE COLLA-
BORATORE AMMINISTRATIVO DA ASSEGNARE AL SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO E PERSONA-
LE. 

 
PROVA 1 

 
1. Quali sono fasi dell'Entrata 
2. Quali sono gli organi di governo del Comune 
3. Cos’è il Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 
4. È disposto a svolgere mansioni operative e di supporto (tipiche della ex cat. B) con la stessa dedi-

zione di mansioni amministrative più complesse 
 

INFORMATICA 
Come si crea una cartella  
 

INGLESE 
I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister. My brothers are very smart and 
work hard in school. My sister is very kind. My grandmother lives with us. She cooks the best food. 
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PROVA 2 

 
1. Quali sono le fasi della Spesa  
2. Qual è il ruolo della Giunta Comunale 
3. Qual è l'attuale classificazione del personale negli Enti Locali  
4. Cosa farebbe se un cittadino arrivasse allo sportello 5 minuti dopo l'orario di chiusura, visibilmente 

arrabbiato 
 

INFORMATICA 
Cosa succede se trascino un file nel Cestino 
 

 
INGLESE 

My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers and I like to go on long 
walks in the mountains. My sister likes to cook with my grandmother. On the weekends we all play ga-
mes together.  
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PROVA 3 

 
1. Cos’è il Mandato di pagamento 
2. Cosa differenzia i compiti dei politici da quelli dei responsabili dei servizi  
3. Cos'è il periodo di prova 
4. Descriva una situazione in cui ha dovuto collaborare con una persona con cui non andava d'ac-

cordo. Come ha gestito la situazione 
 

INFORMATICA 
Qual è la differenza tra "Copia" e "Taglia" 
 

INGLESE 
My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in the garden 
but my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the morning, in the after-
noon and at night. 
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PROVA 4 

 
1. Cos’è l'Avanzo di amministrazione 
2. Qual è la differenza tra delibera e determinazione 
3. Quali sono i doveri fondamentali del dipendente pubblico 
4. Cosa farebbe se si accorgesse che un suo collega sta commettendo un errore amministrati-

vo/contabile 
 

INFORMATICA 
Cos’è la PEC (Posta Elettronica Certificata)   
 

INGLESE 
At night dad likes to listen to music. Mom works on the computer. I watch television. And my sister 
reads. Soon we go to bed. My parents go to bed late but my sister and I go to bed early. I’m ready to go 
to sleep but my sister wants to keep reading. 
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PROVA 5 

 
Cos’è il Rendiconto della gestione  
Chi è il Segretario Comunale 
Cosa deve fare il dipendente in caso di conflitto di interessi 
Come reagisce se un suo collega non svolge la sua parte di lavoro, costringendola a un carico maggiore 
 
 

INFORMATICA 
Cos'è la Firma Digitale  
 
 

INGLESE 
My day: first, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I 
like to go to school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an apple. 
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PROVA 6 

 
1. Cosa sono le Variazioni di bilancio  
2. Chi è il Responsabile del Procedimento 
3. Cosa compone la retribuzione del dipendente 
4. Immagini di avere tre scadenze imminenti e tre diverse telefonate da gestire contemporanea-

mente. Qual è il suo approccio 
 

 
INFORMATICA 

Cos’è lo SPID  
 

INGLESE 
I play outside. I like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like walking home. My 
mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not like to go to bed. 
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PROVA 7 

 
5. Cosa sono le Spese Correnti  
6. Il diritto di accesso agli atti 
7. Cos’è il salario accessorio 
8. Come reagisce alle critiche costruttive da parte di un superiore 

 
INFORMATICA 

Cosa sono i campi CC e CCN in una e-mail 
 

INGLESE 
 
Mr. and Mrs. Smith live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. The father 
cooks food in the kitchen. They eat in the dining room. The house has two bedrooms. They sleep in the 
bedrooms.  
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PROVA 8 

 
1. Cos’è la Fatturazione Elettronica 
2. Cos’è il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTPCT)  
3. Cosa sono i differenziali stipendiali  
4. È disposto a spostarsi di ufficio o a cambiare mansioni all'interno del settore amministrativo-

contabile se l'ente lo richiede 
 

 
INFORMATICA 

Cos’è un Browser 
 
 

INGLESE 
Julia goes to school every day of the week. She has many subjects to go to each school day: English, art, 
science, mathematics, gym and history. Her mother packs a big backpack full of books and lunch. 
 
 


